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Sukladno ¢lanku 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), na Skupétini
Udruge Pomo¢ u kuéi starijim ljudima Opcine Veliko Trojstvo od 29. listopada 2020.
godine donesen je:

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog koriStenja sredstava namijenjenih
za nabavu Udruge Pomo¢ u kuéi starijim ljudima Opcine Veliko Trojstvo (u
nastavku: Narucitel)) ovim Pravilnikkom ureduje se postupak nabave roba i
usluga te provedbu projektnih natje€aja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00
kuna inabave radova do 500.000,00 kuna (u nastavku: jednostavna nabava) za
koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u nastavku: Zakon) ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovoga Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne
akte koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr.
Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradniji, i dr.).

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se
neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.

Narucitel] je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucéinkovito sprijeci, prepozna i
ukloni sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne i javne nabave kako bi se
izbjeglo naruSavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim
gospodarskim subjektima. O sukobu interesa na odgovaraju¢i se nadin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, ¢lanci od 75. do 83, Poglavlje: Sukob
interesa).
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Sukladno ¢lanku 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), na Skupstini
Udruge Pomo¢ u kuci starijim ljudima Opéine Veliko Trojstvo od 29. studeni 2020.
godine donesen je:

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog koriStenja sredstava namijenjenih
za nabavu Udruge Pomo¢ u kuéi starijim ljudima Opcine Veliko Trojstvo (u
nastavku: Narucitelj) ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i
usluga te provedbu projektnih natje€aja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00
kuna inabave radova do 500.000,00 kuna (u nastavku: jednostavna nabava) za
koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u nastavku: Zakon) ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovoga Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne
akte koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr.
Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradniji, i dr.).

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se
neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i
ukloni sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne i javne nabave kako bi se
izbjeglo narusavanje trzZiSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim
gospodarskim subjektima. O sukobu interesa na odgovarajuci se nadin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, ¢lanci od 75. do 83, Poglavije: Sukob
interesa).
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Clanak 3.
Udruga Pomoc¢ u kuéi starijim ljudima Opcine Veliko Trojstvo je obvezna ovaj
Pravilnik, kao i sve njegove kasnije promjene, objaviti na sluzbenoj internetskoj
stranici Udruge Pomo¢ u kuéi starijim ljudima Opcine Veliko Trojstvo, sukladno
Clanku 15. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi.

Il. POSTUPAK NABAVE | VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 3.

Predmet nabave mora biti opisan na precizan, jasan i neutralan nadin koji ¢e
omoguciti usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavijeni.

U opisu nabave se navode okolnosti znaCajne za izvrSenje ugovora/narudzbenice.

Udruga Pomo¢ u kuci starijim ljudima Opcine Veliko Trojstvo donosi Plan nabave za
proracunsku godinu sukladno ¢&lanku 28. Zakona o javnoj nabavi, koji mora
sadrzavati sve predmete nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 20.000,00 kn (bez PDV-a)

lll. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Nabava iz Clanka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabavu prema vrijednosnim
pragovima na sljedeéi nacin:

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 55.000,00 kn (bez pdv-
a)

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od §5.000,00 kn
(bez pdv-a)

3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednost jednake ili ve¢e od 100.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno manje
od 500.000,00 kuna za nabavu radova.
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Za nabavu roba, usluga i radova manje od 55.000,00 kn (bez PDV-a), Naruditelj
nabavu provodi u pravilu direktnom pogodbom, izdavanjem narudzbenice Iili
zaklju€ivanjem ugovora.

Za nabavu roba, usluga i radova jednake ili vece vrijednosti od 55.000,00 kn (bez
PDV-a), Narugitelj mora zatraZziti ponude od najmanje tri gospodarska subjekta.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednost jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 500.000,00
kuna za nabavu radova, Narulitelj mora zatraziti ponude od najmanje tri
gospodarska subjekta.

Iz razloga svrsishodnosti, kao i slu¢aju da na trziStu nema 3 (tri) gospodarska
subjekta koji pruzaju usluge, izvode radove ili isporu€uju robu koja je predmet
nabave, Narucitel] moze zatraziti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih
subjekata.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
55.000,00 KUNA BEZ PDV-a

Clanak 5.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 55.000,00 kn bez
PDV-, Narucitelj provodi u pravilu direktnom pogodbom, izdavanjem narudzbenice ili
zaklju€ivanjem ugovora.

Nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00 kn provode se
direktnom pogodbom (u pravilu bez izdavanja narudZbenice), a nabave procijenjene
vrijednosti od 5.000,01 kn do 55.000,00 kn provode se ispunjavanjem narudzbenice
ili zaklju€ivanjem ugovora.

Narudzbenicu ili Ugovor potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.
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V. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE
OD 55.000,00 KUNA DO 100.000,00 KUNA

Clanak 6.

Kod nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
55.000,00 kn, a manje od 100.000,00 kn, Narucitelj mora zatraziti ponude od
najmanje tri gospodarska subjekta.. Poziv za dostavu ponude upuluje se
gospodarskim subjektima elektroniCckom postom, putem ovlastenog pruzatelja
postanskih usluga ili drugih sredstava.

Poziv na dostavu ponuda sadrzava minimalno: podatke o Narucitelju, podatke o
predmetu nabave, kriterij za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda ili
najniza cijena) i rok za dostavu ponuda.

Sastavlja se zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude te se donosi Odluka o
odabiru/ponistenju.

Ovisno o vrsti predmeta nabave, Naruditelj ¢e po donosenju Odluke o odabiru,
odabranom gospodarskom subjektu izdati narudZbenicu ili ¢e se sklopiti Ugovor.

NarudZbenicu ili Ugovor potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.

VI. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 100.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00 kuna za nabavu roba i
usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna za nabavu radova

Clanak 7.

Kod nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kn,
a manje od 200.000,00 kn, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti jednake
ili ve¢e od 100.000,00 kn, a manje od 500.000,00, postupak jednostavne nabave
provodi Stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje imenuje odgovorna osoba
Narucitelja.

Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje provodi postupak jednostavne
nabave duzZni su poziv na dostavu ponude uputiti najmanje trojici gospodarskih
subjekata. Poziv za dostavu ponude upuéuje se gospodarskim subjektima
elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili drugih
sredstava.
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Iznimno, kod jednostavne nabave iz &lanka 4. ovog Pravilnika, poziv na dostavu

ponude moze se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu u sljede¢im
slucajevima:

e ukoliko je pruzatelj usluge pravna ili fiziCka osoba Ciji se odabir predlaze zbog
specijalistickin  struénih znanja 1 posebnih okolnosti (konzultantske,
javnobiljezniCke, konzervatorske, odvjetniCke, socijalne, zdravstvene, usluge,
usluge obrazovanja, vjestaka i sl. usluge),

e u slucaju kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa
zastitom iskljuCivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski
subjekt,

e kada je to potrebno radi zavrSetka zapocetih, ali povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina (ugovorenih usluga, izvodenih radova ili isporuke robe),

¢ u slucaju nabave koja zahtjeva hitnost (zurnost).

Vil. POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 8.

Postupak nabave roba, usluga i radova iz ¢lanka 7. pokre¢e se Odlukom o nabavi
koju donosi osoba ovlastena za zastupanje Naruditelja.

Odlukom iz prethodnog stavka osoba ovlastena za zastupanje Naruditelja imenuje
najmanje dvije osobe (u daljnjem tekstu: Struéno povjerenstvo) za provodenje
postupka nabave.

Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu priprema tekst poziva na dostavu
ponuda te ga Salje odredenom broju gospodarskih subjekata.

Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrzava:

podatke o Narucitelju,

naziv predmeta nabave

tehnicke specifikacije (ukoliko je primjenjivo),

procijenjenu vrijednost nabave,

kriterij za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniza
cijena),

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

nacin dostavljanja ponuda,

adresu na koje se ponude dostavljaju,

O g o N =

NS
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10.kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniCke poste,

11.datum objave poziva na internetskim stranicama (ako je primjenjivo),
12.0obrazac ponudbenog lista i troSkovnik (ako je primjenjivo),

13.druge potrebne elemente prema procjeni Narucitelja.

Narucitel] moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuenje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata te traziti odredena jamstva (jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo za pokrice odgovornosti iz djelatnosti)
ovisno o sloZzenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuc¢i na
odgovarajuci nacin odredbe Zakona.

Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraci od tri kalendarska dana od dana slanja
poziva na dostavu ponuda.

Viil. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE
Clanak 9.

Za provedbu postupka jednostavne nabave u smislu zaprimanja zahtjeva za nabavu i
kontrole uskladenosti s financijskim planom/proralunom zaduZeno je Struéno
povjerenstvo.

Za sastavljanje poziva na dostavu ponuda te ovisno o potrebi sastavljanje tehnickih
specifikacija i bitnih elemenata te istrazivanje trziSta i odabir dobavljata zaduzeno je
Stru€no povjerenstvo.

Struéno povjerenstvo je zaduZeno za izradu Poziva za dostavu ponuda (dalje u
tekstu: ,Poziv‘) zajedno sa popratnom dokumentacijom (Ponudbeni list i/ili
troskovnik). U pozivu na dostavu ponuda mora se jasno naznaditi primjenjivi kriterij
odabira, nacin dostave ponuda i rokovi za dostavu ponuda.

Poziv se u pravilu Salje elektronickim putem potencijalno zainteresiranim
gospodarskim subjektima. Narucitelj moZe umjesto upucivanja Poziva objaviti isti i na
sluzbenoj web stranici Narucitelja.
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IX. PREGLED PONUDA
Clanak 10.

Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najmanje dva ¢lana Struénog
povjerenstva u trenutku isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.
Nakon otvaranja ponuda, a najkasnije u daljnjem roku od 5 (pet) dana, Stru¢no
povjerenstvo Narucitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Poziva za dostavu ponuda, o ¢emu se sastavlja zapisnik. U postupku pregleda i
ocjene ponuda mogu sudjelovati i druge stru¢ne osobe naruditelja, te ako je potrebno
i druge neovisne stru€ne osobe.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju svi ¢lanovi Struénog povjerenstva
narucitelja, te druge stru€ne osobe ako su sudjelovale u postupku pregleda i ocjene
ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrzavati:

podatke o Narugitelju

podatke o ponuditeljima,

naziv predmet nabave,

cijenu svih pristiglih ponuda unutar roka za dostavu ponuda,

podatke o odabranom ponuditelju,

razloge odabira sukladno kriteriju za odabir, odnosno za ponistenje
postupka jednostavne nabave,

7. prijedlog odgovornoj osobi NaruCitelja za donoSenje Odluke o
odabiru/ponistenju.

O Or B L2 N =

Zapisnik obvezno sadrzi rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir, te
prijedlog odgovornoj osobi naruéitelja za donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o
poniStenju postupka jednostavne nabave.

Stru€no povjerenstvo za jednostavnu nabavu mozZe nakon rangiranja ponuda od
najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili
viSe dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili trazeni Pozivom
na dostavu ponude, a koje izdaju nadlezna tijela.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda moraju potpisati najmanje dva ¢lana
povjerenstva.

Odluku o odabiru/ponistenju temeljem Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda potpisuje odgovorna osoba Narucitella. Na donesenu Odluku o
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odabiru/ponistenju nije dozvoljena Zalba Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka
javne nabave.

Clanak 11.

Osoba ovlastena za zastupanje Narugitelja na osnovi rezultata pregleda i ocjene
ponuda obavijestit ¢e putem elektroniCke poste posiljatelje pravovremenih ponuda o
izbora najpovoljnijeg ponuditelja odnosno objavom na sluzbenoj web stranici
Narucitelja ukoliko je Poziv objavljen na isti nadin.

Narucitelj pridrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obraziozenja.

X. ZAKLJUCENJE UGOVORA/IZDAVANJE NARUDZBENICE

Clanak 12.

S odabranim ponuditeliem, odgovorna osoba Narucitelja sklapa ugovor o nabavi koji
mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom
ponudom.

Na temelju potpisanog Zapisnika pristupit ¢e se zakljuéenju ugovora odnosno
izdavanju narudZbenica. Uz ugovore odnosno narudzbenice moze se traziti jamstvo
za uredno ispunjenje ugovora.

Clanak 13.

U slu€aju da niti jedna ponuda nije zaprimljena ili nije odabrana Naruditel] moze
provesti novi postupak nabave za isti predmet odmah nakon donos$enja Odluke o
ponistenju nabave.

XI. PRAVILA NABAVE U PROVEDBI PROJEKATA
Clanak 14.

U provedbi postupaka jednostavne ili javne nabave u sklopu projekata postuju se
pravila javne nabave:
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e narazini EU — direktive o javnoj nabauvi,

e Programska pravila — specificna programska pravila o javnoj nabavi u okviru
pojedinog programa Europske teritorijalne suradnje,

¢ Nacionalna pravila — Zakon o javnoj nabavi RH,

¢ Interni pravilnici partnera (ukoliko postoje).

Clanak 15.

Ovisno o zahtjevima i uvjetima definiranima u sklopu programskih pravila pojedinih
Europskih programa ili ostalih natjeaja i javnih poziva u kojima sudjeluje Udruga
Pomo¢ u kuéi starijim osobama Opc¢ine Veliko Trojstvo, moguce je primjenjivanje
posebnih pravila o jednostavnoj ili javnoj nabauvi.

U sluc€aju da pojedini program, natjecaj ili javni poziv podrazumijeva vrijednosni prag
nabave robe, usluga ili radova nizi od propisanih u ovom Pravilniku ili Zakonu,
primjenjuje se stroZe pravilo.

Stroza pravila nabave roba, usluga i radova, u smislu definiranja kriterija, pragova
nabave i ostalih parametara, definirana su u provedbenim priru¢nicima, smjernicama
il uputama pojedinog programa, natje€aja ili poziva te ih se Udruga Pomoé¢ u kuéi
starijim osobama Op¢ine Veliko Trojstvo mora pridrzavati.

Odgovorna osoba Narucitelja, u provedbi postupaka nabave u sklopu projekata,
potpisuje dokumente i odluke vezane uz nabavu roba, usluga i radova, a sukladno
procijenjenim vrijednostima navedenim u ¢lanku 5., 6. i 7. ovog Pravilnika.

XIl. KONTROLA ISPORUKE ROBA, USLUGA | RADOVA, PRACENJE
IZVRSENJA UGOVORA

Clanak 16.

Za kontrolu isporuke roba, usluga i radova te financijsko izvrSavanje ugovornih
obveza zaduZeno je Struéno povjerenstvo prema cCijem zahtjevu je provedena
nabava.
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Xlil. VODENJE REGIST RA UGOVORA
Clanak 17.

Narucitelj je duzan sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi voditi registar
ugovora koji ¢e sadrzavati podatke o svim sklopljenim ugovorima po pravilima
jednostavne nabave po godinama.

Registar ugovora se objavljuje i na sluzbenim stranicama Narucitelja.

X1IvV. CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 18.

Cjelokupna dokumentacija o postupcima jednostavne nabave ¢uva se i arhivira
sukladno vazeéim pozitivno pravnim propisima.

XV. 1IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 19.

Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na nabavu knjiga, struéne literature, casopisa,
savjetovanja, reprezentaciju i uslugu prijevoza zaposlenika Narucitelja.

XVI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

Predsjednik
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